在学习中不断完善自己
各位领导，各位老师：大家好！

2011年，本人在部门领导的正确引导下，在全体实验老师的紧密配合下，团结一致，较好的完成了上级交给的各项任务，保证了部门实验教学、管理、养护等工作的正常进行，得到了同事们和有关领导的肯定。利用这个机会本人谈一谈自己的一些不成熟的经验和做法，以供大家参考，不足之处，希望大家批评指正。 
一、加强固定资产管理。本人深知财产物资是货币资金的转化形式，传统管理存在“重财轻物”和“派用轻管”的习惯，以致存在库房耗材积压、浪费现象。本人在库房物资管理上完善了物资入库登记、物资领用登记，临时需用的实验耗材随时报需、随时请示、随时采购，使降低库存与保障供应相结合。认真做好实验室台账，对各实验室仪器设备认真进行保管养护，以保证各实验室仪器设备原有的性能质量，延长仪器设备的使用寿命。坚持盘点制，本人是学习医学专业的，做账对我来说还是个全新的课题，所以多年来本人坚持向会计系的同事学习做账，对每一个实验室的仪器都要检查账物是否相符，做好台账及明细账表，务求账目清楚。 

二、严格完善和遵守各种制度。对仪器设备相关制度能及时学习与领会，将制度融入到日常实际工作中去，如完善了借物制度，解剖实验室的标本，图谱以前经常有老师一借就是一学期，现在要求所有教师必须“当堂使用当堂借，当堂上完当堂还”，这样使我们的标本，图谱得到了充分利用，克服了医学类学生增多后实验标本缺少的问题。医学类学生实验需要用到 “毒麻药品”，严格按国家对“毒麻药品”管理办法实施；放在专门的保险柜，本人保管密码，实验准备人员保管钥匙，每次使用均由上课老师、实验员及本人签字方可领出，使用完后的安瓿必须全部回收。做到账目清楚，严格把关，责任到人。
   三、积极消除安全隐患。能严格遵守学院安全操作规程和规章制度，及时排除安全隐患，以及其它不安全的因素，重点检查灭火器等消防器材是否在有效期内，始终把安全工作放在第一位。每次放假前期均需做好防火防盗准备工作，长假期间能定时做好安全检查，杜绝一切不安全事故。医学基础部多年来做到了零安全事故。
四、认真做好设备养护工作。医学基础实验室大量的工作，都是一些琐碎的，繁杂的，细小的事务的重复。本人关注过程，关注细节，从细节做起，实验室许多仪器在使用过程中经常出现一些小毛病，到外面请人来修，极不方便，我就自己看说明书学习，修理一些力所能及的小毛病。如生化实验室的高压蒸汽灭菌器线路损坏，许多实验室电炉损坏，都是自己拆开修好，这样可以减少一些维修的繁琐手续和必要资金，使实验课程能够及时开展。
本人能够敬业爱岗，取得了一些成绩，但也存在一些问题和不足，今后我将继续努力做到：加强学习，拓宽知识面，认真提高业务工作水平。注重与相关部门及同事的工作配合，团结一致，勤奋工作，形成良好的工作氛围。遵守学院内部规章制度，维护学校利益，积极努力为学校创造更高价值，力争取得更大的工作成绩，为学院的发展贡献自己的力量。                       医学基础部：潘锋钢
